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Centro de Extensão – CENEX/MED

Av. Prof. Alfredo Balena, 190 – 1o andar, Sala 121 - Fones: 3409-9644 ou 3409-9645
site: www.medicina.ufmg.br/cenex         -             e-mail: cenexmed@medicina.ufmg.br
Proposta de Atividade de Extensão – EVENTO
Esta proposta somente será recebida no CENEX/MED devidamente assinada pelo coordenador da ação de extensão. 
1. NOME DO EVENTO: _________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________
2. PERÍODO DE REALIZAÇÃO: De:____/_____/_____ a _____/_____/______
3. CARGA HORÁRIA: ______________________________
4. Nº REGISTRO SIEX: _____________ 
O registro no SIEX deve ser feito pelo acesso ao Minha UFMG do coordenador do evento.  Deve-se acessar o Minha UFMG e entrar, à esquerda da tela, em “Sistema de Informação da Extensão”. Em seguida, acessar “Inserir evento”. Após o preenchimento completo dos dados, o sistema encaminhará ao CENEX solicitação para aprovação. O CENEX apenas aprova após receber a Carta de aprovação do Departamento do coordenador da ação. Após a aprovação do CENEX é que será gerado o número de registro SIEX.  

5. LOCAL DE REALIZAÇÃO: ___________________________________________________________________________________________
É obrigatória a realização de reserva da sala no Setor Audiovisual, Sala 039 – andar térreo (Fone: 3409-9666) pela própria coordenação do evento.
6. INFORMAÇÕES SOBRE TAXAS ADMINISTRATIVAS:
	Universidade
0%
	Unidade

5%
	Departamento

5%
	CENEX/MED

3,0%
	FUNDAÇÃO DE APOIO 

(VERIFICAR)



7. DIVULGAÇÃO:
7.1. FAIXAS: O CENEX/MED não trabalha com a solicitação de faixas. A confecção de faixas deve ter autorização do DSG do Campus Saúde e seguir modelo Institucional. Maiores informações no site http://www.medicina.ufmg.br/acs/colocacao-faixa.php
7.2. MATERIAL DE DIVULGAÇÃO E CARTAZES: O CENEX/MED não confecciona esse material e nem cartazes, mas poderá recebê-los para divulgação dentro do Campus Saúde.
8. EQUIPAMENTOS DE AUDIOVISUAL NECESSÁRIOS PARA O EVENTO: A Faculdade de Medicina não dispõe de funcionários para atendimento de serviço audiovisual nos dias úteis, após as 22 horas, e aos sábados, domingos e feriados. Caso o evento seja proposto para os dias ou horários citados acima, o coordenador deve procurar o Setor de Audiovisual e negociar a possibilidade de contratar o serviço de um funcionário do setor para atender o evento. 
9. APROVAÇÃO:
ASSINATURA DO COORDENADOR DO EVENTO:____________________________________________________________
Data:_____/_____/_____
10.  Autorização de assinatura para inclusão nos certificados
O Centro de Extensão da Faculdade de Medicina, com intuito de agilizar o processo de expedição de certificados dos cursos e eventos por ele registrados e apoiados, solicita a rubrica do coordenador desta proposta para inclusão no certificado do evento. A rubrica será escaneada e impressa nos certificados dos cursos/eventos coordenados por V. S.ª e emitidos por este Centro. O Centro de Extensão da Faculdade de Medicina compromete-se a usar a(s) rubrica(s) abaixo exclusivamente em certificados emitidos por este Centro, com registro neste e na Pró-Reitoria de Extensão.
COMPROMISSO DE CONFERÊNCIA DE FREQUÊNCIA

Comprometo-me a solicitar o certificado do evento por mim coordenado somente após conferir se o participante cumpriu até o final do evento, a exigência de frequência mínima de 75% da carga horária.

Nome do Coordenador: ____________________________________________  Data anuência:____/___/____

_______________________________________________
Assinatura do Coordenador do Evento
Observações:

a) Sugerimos criar rubrica exclusiva para este fim, evitando utilizar a rubrica dos documentos pessoais.

b) Gentileza fazer uma assinatura dentro de cada quadro, tendo o cuidado de não deixar a assinatura ultrapassar as bordas, pois escolheremos a assinatura mais legível para escanear.

c) Assinar, de preferência, com caneta preta de ponta grossa.
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