[bookmark: _z00pyekq08bp]HOSPITAL JOÃO XXIII
DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA PARA INÍCIO DO ESTÁGIO

Para garantir seu acesso às atividades do estágio desde a primeira semana, é indispensável providenciar e enviar toda a documentação solicitada com a maior brevidade possível. A ausência da documentação poderá impedir o acesso ao hospital e resultar em faltas não justificadas.
Fique atento a sua caixa postal - os termos e a planilha para preenchimento serão enviados por email 
Mantenha e-mail atualizado 
[bookmark: _nd5hra95v3g2]1. Termo de Compromisso
✅ Preencher o Termo de Compromisso do Hospital João XXIII com todos os dados pessoais - será enviado por email em formato Word editável 
✅ Após preenchimento enviar  o documento no mesmo  formato Word (editável) para: estagiocir.ufmg@gmail.com
[bookmark: _mqs2de91u77d]2. Cadastro no SEI/UFMG
✅ Realizar o cadastro como Usuário Externo no Sistema SEI/UFMG (caso ainda não possua). O manual para usuário externo será enviado por email junto com termo de compromisso 
✅ Após a liberação do cadastro, o Termo de Compromisso será disponibilizado para assinatura eletrônica no sistema. Fique atento - vc será NOTIFICADO por email desta liberação e deverá assinar o mais breve possível. 
[bookmark: _j4lqboabg3kt]3. Envio de Documentos Pessoais
Enviar para estagiocir.ufmg@gmail.com, em um único arquivo PDF identificado com o nome completo, cópias digitalizadas dos seguintes documentos:
· RG
· CPF
· Cartão de vacinação atualizado contendo:
· Hepatite B (3 doses)
· Tétano
· Tríplice Viral (Sarampo, Caxumba e Rubéola) ou
· Tetraviral (Sarampo, Caxumba, Rubéola e Varicela)
[bookmark: _rtxc8iwt773h]4. Foto para Crachá
✅ Enviar 1 foto 3x4 em formato JPG para confecção do crachá.
⚠️ A retirada do crachá é de responsabilidade do estudante e deverá ser realizada no NEP - 10º andar do Hospital João XXIII antes do início do estágio 
O crachá deverá ser usado durante a permanência do aluno dentro do hospital durante as atividades do estágio para IDENTIFICAÇÂO 
[bookmark: _ona9hmh769zo]5. Formulário E-Social
✅ Preencher os dados pessoais no campo correspondente ao seu nome no formulário do E-Social  - enviado por email junto ao termo. 
[bookmark: _hhs5t53hji0c]Checklist Rápido
□ Cadastro de usuário externo no SEI/UFMG realizado
□ Termo de Compromisso preenchido e enviado
[bookmark: _GoBack]□ RG digitalizado
□ CPF digitalizado
□ Cartão de vacinação atualizado
□ Foto 3x4 (JPG)
□ Formulário E-Social preenchido
□ Todos os documentos enviados para estagiocir.ufmg@gmail.com
Essa documentação deve ser providenciada o mais rápido possível para evitar atrasos no início das atividades práticas do estágio.

